

                                                                                                          Spett.leProtocollo Generale

COMUNE di ERBA
Area Tecnica
(Sportello Unico per l’Edilizia)
N° Pratica



RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE A DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 
(ex L. N° 241/90 e s.m.i.)

[bookmark: Testo8][bookmark: Testo9]Il/La sottoscritto/a .............................................................................nato/a a ............................... il ............... residente a ............................... via/Piazza ...................................................... N. ............. CAP ....................... documento di identità ................................................................................ telefono ....................................... cellulare ............................. fax ............................. email .......................................................................
consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo 76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000 e dall’articolo 483 del Codice Penale nel caso di dichiarazioni mendaci, falsità negli atti e uso di atti falsi
nella sua qualità di: 
|_|  proprietario
|_|  incaricato dalla proprietà (allegare delega della proprietà completa di copia del documento d’identità del delegante)
|_|  promissario acquirente 
|_|  Amministratore, rappresentante legale, procuratore .................................................................................. della Ditta/Società/Condominio ........................................................................................... con sede in ............................... Via/Piazza ....................................................... N. ............. CAP ..................... codice fiscale/Partita IVA .......................................................
|_|  C.T.U. del Tribunale (allegare nomina da parte del Tribunale)
|_|  confinante (allegare estratto catastale)
|_|  progettista incaricato (allegare delega della proprietà completa di copia del documento d’identità del delegante)
|_|  affittuario
|_|  studente (allegare richiesta del docente su carta intestata della Facoltà universitaria)
|_|  altro (specificare) ..........................................................................................................................................
CHIEDE
[bookmark: Testo10][bookmark: Testo11]con la presente, di poter esercitare il diritto di accesso degli atti riferiti all’unità immobiliare sita a Erba in via/piazza ..........................................................................................................................................................  Sezione Censuaria ................. Foglio ................. Mappale ................. Subalterno ................. di proprietà .................................................................. ovvero di:
|_|  prendere visione
|_|  ottenere, il rilascio di copia:
|_|  in carta semplice 		|_|  in copia conforme all’originale
della seguente documentazione amministrativa (indicare tipo di documento / estremi del documento / riferimenti che ne consentano l’individuazione):
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
per il seguente motivo (OBBLIGATORIO):
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
SI IMPEGNA
sin d’ora a rimborsare e/o integrare, al momento del ritiro di copie di atti, la somma per le spese di ricerca e riproduzione.

Ogni comunicazione dovrà essere inviata al seguente indirizzo (indicare solo se diverso da quello del richiedente):


Cognome e Nome ............................................................................................................................................  residente a ............................... via/Piazza ................................................................ N. ........... CAP ..............  cellulare ............................. email ..............................................................................................
DELEGA
sin da ora il/la Sig./Sig.ra  ................................................................................. alla visura/al ritiro degli atti;
Luogo e data ...........................................	Firma del dichiarante __________________________

	[bookmark: _Hlk212117971]Informativa ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679
Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del Codice Privacy D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018, si informa che i dati personali acquisiti saranno trattati in modo lecito, corretto e trasparente con modalità cartacee ed informatiche. La liceità del presente trattamento risiede nell’art. 6, lett. c), del Regolamento UE 2016/679. I dati raccolti sono trattati per la finalità di accesso ai documenti amministrativi. La comunicazione dei dati personali è obbligatoria per l’espletamento della procedura richiesta. I dati saranno comunicati a terzi per l’assolvimento degli obblighi connessi alla normativa vigente e ai regolamenti comunali. I dati potranno, inoltre, essere comunicati a soggetti che possono accedervi in forza di disposizioni di legge, di regolamento o di normativa dell’Unione Europea. I dati personali non saranno né diffusi e né trasferiti ad un paese terzo o ad un’organizzazione internazionale; i dati non saranno oggetto di processi decisionali automatizzati compresa la profilazione. I dati personali raccolti saranno conservati per i periodi definiti dal Massimario di scarto in uso presso il Servizio Archivistico del Comune di Erba. L’interessato ha diritto di chiedere l’accesso ai dati personali che lo riguardano, la rettifica e la cancellazione degli stessi, la limitazione o l’opposizione al loro trattamento, la portabilità (artt. 15-21 GDPR). L’interessato ha inoltre il diritto di proporre un reclamo all’autorità di controllo. Responsabile della protezione dei dati personali (RPD-DPO) del Comune di Erba è contattabile al seguente indirizzo mail: dpo@audienda.it – PEC audienda@pec.it. Titolare del trattamento: Comune di Erba con sede in Erba - Piazza Prepositurale n. 1 - P. IVA: 00430660134 - C.F.:00430660134 Tel. 031 615111 – mail: comune.erba@comune.erba.co.it - PEC: comune.erba@pec.provincia.como.it


Allega:
· [bookmark: _Hlk146268099]OBBLIGATORIO: Fotocopia di un documento di identità in corso di validità del dichiarante/i;
· OBBLIGATORIO: Estratto mappa catastale/planimetrico per individuazione mappali;
· [bookmark: _Hlk227663427]OBBLIGATORIO: Attestazione del pagamento di 20,00€ per i diritti di segreteria; pagamento da effettuarsi attraverso bonifico su conto corrente intestato a Comune di Erba c/o BPER Banca – filiale di Erba – VIA VOLTA n. 3, codice IBAN: IT 17E 05387 5127 0000049602794. Inserire SEMPRE nella causale l’intestatario e la motivazione “Accesso Atti”; Si informa che in caso di assenza della ricevuta di pagamento il procedimento è da considerarsi immediatamente e automaticamente sospeso;
|_| Altro (specificare): .....................................................

Prospetto dei costi di ricerca e riproduzione Stralcio della Tabella approvata con Delibera G.C. 174 del 11/09/2023

	Accesso Atti – Ricerche d’archivio (escluso il costo di riproduzione)

	Diritti fissi per ricerca titoli edilizi
	20,00 €

	Per ogni titolo edilizio estratto dall’archivio
	10,00 €

	Per ogni Piano Urbanistico Attuativo estratto dall’archivio
	50,00 €

	Per ogni altro atto amministrativo o fascicolo estratto
	10,00 €



	Riproduzioni

	Riproduzione in formato A4 in b/n (a facciata)
	0,20 €

	Riproduzione in formato A3 in b/n (a facciata)
	0,40 €

	Riproduzione in formato A4 a colori (a facciata)
	1,00 €

	Riproduzione in formato A3 a colori (a facciata)
	2,00 €

	Riproduzione in formati diversi (per singola Tavola)
	30,00 €

	Copia Conforme all’originale (in aggiunta alle spese di riproduzione)
	1,00 €

	Scansione documenti per singolo titolo edilizio (escluso Disegni Tecnici)
	5,00 €

	Scansione per singolo disegno tecnico in formato diverso da A4/A3
	2,00 €

	Riproduzione fotografica per titolo edilizio (eseguita con mezzi propri)
	10,00 €



N.B.	Si informa che al momento di trasmissione della domanda dovrà essere corrisposto il solo importo relativo ai Diritti fissi per come stabiliti nella tabella soprastante; il conguaglio verrà effettuato a seguito dell’avvenuto accesso sulla base delle pratiche visionate e delle riproduzioni richieste; in caso di rigetto dell’istanza, di richiesta di annullamento o di decadenza, l’importo dei diritti di segreteria deve comunque essere corrisposto in considerazione dell’avvenuta istruttoria della pratica.
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